Instrukcja dodawania nowego kontrahenta
Softlab ERP

Instrukcja opisuje spos6b dodania nowego kontrahenta do systemu Softlab ERP oraz
opcjonalne uzupetnienie rachunku bankowego dla firm korzystajacych z paczek przelewow.

Krok 1 — Otworz kartoteke kontrahentéw
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* Kliknij ikone Softlab ERP.
*  Wybierz modut Kontrahenci.
* Nastepnie wybierz pozycje Kontrahenci.



Krok 2 — Dodaj nowego kontrahenta
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*  Kliknij przycisk Nowy (+).
*  Wprowadz numer NIP kontrahenta.

Kliknij Pobierz dane, aby automatycznie uzupetni¢ dane firmy.
» Zweryfikuj pobrane dane.

Zaznacz role Dostawca (oraz inne role, jesli s3 wymagane).
* Kliknij Zapisz.

Krok 3 — Uzupetnij rachunek bankowy (opcjonalnie)
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Krok wymagany wytacznie dla firm korzystajacych z paczek przelewow.
Przejdz do zaktadki Rachunek bankowy.
Wybierz bank.



Wprowadz numer rachunku bankowego.
Wskaz walute rachunku.
Kliknij Zapisz.

Najczestsze btedy

Dodanie kontrahenta, ktory juz istnieje w bazie.

Brak zaznaczenia roli Dostawca.

Niezweryfikowanie danych pobranych po numerze NIP.
Wprowadzenie nieprawidtowego numeru rachunku bankowego.
Brak rachunku bankowego przy korzystaniu z paczek przelewow.

Lista kontrolna

NIP zostat poprawnie wprowadzony.

Dane firmy zostaty zweryfikowane.

Wybrano odpowiednig role kontrahenta.

Kontrahent zostat zapisany.

Rachunek bankowy zostat uzupeiniony (jezeli wymagany).



