
Instrukcja uzupełniania wymiarów kontrolingowych i RTR 

Softlab ERP 

Wymiary kontrolingowe służą do biznesowego opisu kosztów i przychodów oraz ich 

późniejszej analizy według projektów, działów, pracowników lub innych obszarów 

działalności. Rodzaje transakcji (RTR) wspierają klasyfikację dokumentów w systemie. 

Uzupełnianie tych informacji nie zastępuje pracy księgowości, lecz dostarcza danych 

potrzebnych do raportowania i analiz zarządczych. 

Krok 1 – Uzupełnij RTR i wymiary kontrolingowe 

 

• Otwórz zakładkę Rozbicie wymiarów kontrolingowych. 

• Wskaż odpowiedni RTR. 

• Uzupełnij wymagane wymiary kontrolingowe zgodnie z zasadami obowiązującymi w 

firmie. 



Krok 2 – Weryfikacja podczas edycji dokumentu 

 

• Przejdź do zakładki Wymiary kontrolingowe nagłówka. 

• Zweryfikuj przypisane wartości RTR i wymiarów. 

• W razie potrzeby popraw dane. 

 

GRUPOWE KOPIOWANIE WYMIARÓW I RTR-ÓW 

Krok 3 – Oznaczenie dokumentu wzorcowego 

 

• Na dokumencie zawierającym poprawne dane wybierz Operacje. 

• Uruchom funkcję Oznacz dokument do skopiowania wymiarów. 



Krok 4 – Wybór dokumentów docelowych 

 

• Zaznacz dokumenty, do których mają zostać przepisane dane. 

• Możesz zaznaczyć jednocześnie wiele dokumentów. 

Krok 5 – Grupowe kopiowanie danych 

 

• Wybierz Operacje. 

• Uruchom funkcję Skopiuj wymiary do dokumentów. 

• Zweryfikuj wynik operacji. 

Dobre praktyki 
• Stosuj jednolite zasady przypisywania wymiarów dla podobnych kosztów. 

• Przed kopiowaniem grupowym upewnij się, że dokument wzorcowy zawiera 

prawidłowe dane. 



• W przypadku wątpliwości dotyczących RTR lub wymiarów skontaktuj się z osobą 

odpowiedzialną za controlling. 

• Wymiary kontrolingowe wspierają raportowanie zarządcze i nie stanowią samodzielnej 

dekretacji księgowej. 


